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Domanda On Line — Operazioni di mobilita per I'a.s. 2016/17 — Fase B1 e B2
art. 6 del CCNI N

I INTRODUZIONE ALL’USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per gli utentiche,
nellambito della fase B della mobilita del personale docente per I'a.s. 2016/17, dovranno presentare on line

la domanda di partecipazione.
Atale fine si precisa che la fase B si divide a sua volta in tre sottofasi:

B1 - trasferimenti interprovinciali docenti assunti entro il 2014/15 (Titolarita su scuola solo se

soddisfatti nel primo ambito indicato. Dal successivo la titolarita € assegnata solo su ambito);

B2 - passaggi di ruolo e passaggi di cattedra docenti assunti entro il 2014/15 (Titolarita su scuola solo

se soddisfatti nel primo ambito indicato. Dal successivo la titolarita € assegnata solo su ambito);

B3 - assegnazione ambito definitivo nella provincia di assunzione dei docenti assunti nell’a.s. 2015/16

nelle fasi B e Cdel piano straordinario da Concorso (titolarita solo su ambito).
La presente guida si rivolge ai docenti che intendono partecipare alle fasi B1 e B2.
La domanda & disponibile sul portale POLIS delle Istanze Online, sul sito del MIUR.

In questa guida si forniranno inoltre informazioni per il corretto utilizzo delle funzionalita a corredo disponibili

sulla sezione “Istanze on line”.
La guida é scaricabile:
- dallabox dellistanza a cui si riferisce

- dallapposita area del sito del MIUR messa a disposizione degli utenti a supporto della compilazione

delle domande.

2 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA

ON LINE

2.1 COSEEA CHI ERVOLTO

Il documento € una guida alluso della funzione e non ¢ finalizzata a rispondere a quesiti di natura

amministrativa che si intendono risolti a monte della compilazione della domanda.
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La guida é rivolta ai docenti che intendono partecipare alle operazioni di mobilita della fase B1 e B2 che devono

debbono compilare ladomanda on line.
2.2 TEMPISTICA

I termini di presentazione delle domande sono disponibili nell’apposita area del sito del MIUR

http://www.istruzione.it/mobilita_personale_scuola/timeline.shtml

3 PROCESSO DI ACQUISIZIONE DELLA DOMANDA

Il processo di acquisizione delle domande prevede:

. l'accesso alla sezione Istanze online’
= Jaccesso alla compilazione della domanda

= la visualizzazione dei dati anagrafici, di recapito (eventualmente modificabili attraverso le
apposite funzioni Polis) e di titolarita (provincia, comune e scuola di titolarita, classe di

concoroso o tipo posto)
= lasceltadella domanda fra quelle disponibili
= Jacquisizione deglielementispecificidella domanda
= ilsalavataggio della domanda

= Iinoltro della domanda acquisita.

3.1 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ON-LINE

Per accedere alla sezione e compilare il modulo didomanda linteressato dovra avere:

= un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader

= un indirizzo diposta elettronica, lo stesso indicato durante la procedura diRegistrazione

= e credenzialidiaccesso (username, password e codice personale) ottenute con la procedura
diRegistrazione (vedi Guida Operativa IOl Registrazione_guidaoperativa_utente_v008)

= irequisitiamministrativiper accedere alla procedura in esame.
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4 GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MODULO DI
DOMANDA ON LINE

4.1 ACCESSO ALLE “ISTANZE ON LINE’

Il servizio & disponibile sul sito www.istruzione.it; per usufruirne occorre accedere allapposita sezione

L WP RS J Y - . cores ®

Fare clic su
“Istanze online”

H‘*_m iMmeEm

5 & f [ a ES T S O TR |
Fegnizar s Basonri 51 du0ere T Cen
rrw ) ragan
Ba P B2 § TEES-2T 0 Sl WS

i

i TR | [

. - Inserire le
[Frr— e credenzialiin
“Accedi ai servizi”
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Verranno proposte le due istanze disponibili, fra cui quella di interesse per la mobilita a.s. 2016/17 —fasi B,Ce
D, per la scelta di quella di interesse:

Gli assunti entro il 'anno scolastico 2014/15 dovranno selezionare la seguente istanza

Nuova Mobilita - Personale docente assunto entro I'A.S. 2014/15

|J Riferimenti normativi e scadenze amministrative

1) [ Assistenza Web

%, Istruzioni per la compilazione Vai alla compilazione

Dopo aver effettuato la selezione dellistanza “Vai alla compilazione” appare una maschera con le avwertenze da
considerare per la presentazione delladomanda

L ieriddy il Se

Presanlaricns domands Personads docenis assonto snira Ta.s. 2314008

ACTCESSD ALLESTANIA
L8 pepspnie Ranzionasth, in Ducse 3 Quanin prevaly oafan. & del CONS0Ea moDEE 35 30 16H T, corsanto d prefslang 15 Somandy o) Daree{Ean0n BEa mobstl nbepeman: s

IMPORTANTE

Al WAE O ion Ivie DIohsi NS COMpERNGSE Mo UDKESEY N Heon CSA § ks “IOaetnd ™ G Didartdd £OSOEN0 N A0 E AnAIr S NS IR Cul O3 RECOrpa St FAll0
U Pty IO e GCCn S Rmans BIHome page i i Enk THOMS™, in a50 & Bl

.Dopo aver letto il messaggio prospettato fare clic su “avanti”.

4.2 ACQUISIZIONE, SALVATAGGIO E INVIO DH.LA DOMANDA

In questa sezione il docente visualizza i dati anagrafici e di recapito presenti a sistema che in questo
contesto non sono modificabili in quanto devono essere preventivamente verificati ed eventualmente
modificati attraverso le apposite funzioni di gestione dell'utenza. Nel caso in cui il candidato giunga su
questa mappa e verifichi che i dati debbano essere modificati sara necessario interrompere
linserimento della domanda e procedere con l'aggiornamento attraverso le funzioni di gestione
dellutenza di POLIS.

In fondo alla pagina sono prospettati anche i dati di titolarita del docente noti a sistema.
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Comune |

Provincls [ |

cap [ ]

Celilare —

Teladcro

e EED e I
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Cilamma ol CONCORSS o HH0 POS0 -

i
Minlsisro dalllstruzions, dsiUnhrsrsia s dalls Fiesros

Se le informazioni sono corrette si pud procedere selezionado il tasto “avanti”.

Nella schermata successiva vengono proposte tutte le opportunita di mobilita, professionale e interprovinciale,
compatibili con il ruolo del docente:
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pubblica Mstruzione.it

i

1 STANZB)L INE

4 I

& Domande deponibl
- Lp Soenpnde o POREDOR inBENTE

B Comande acousie dal sistema
-~ Somasde aoyuisin & NisTema rel ks $UM0 i bOZZa 0 inclirat

G Domands daponb@

#  PASSAGOIC [ CATTEDRA INTERPROVINCIALE NELLAMBITO DELLA SCUCLA SECONDARIA BI 1| GRADC - ANND, SCOLASTICD: 278017 m
DOCERT] ABSUNTI ENTRS: I 2014015

#  PASSAGGIC DI RUCLO INTERPROVINGIALE NELLA FRIMARIA - ANND SCOLASTICD 209077 DOCENT! ASSUNTI ENTRO 1L 201415 e

#  PASSAGGIC DI RUOLD INTERPROVINCIALE NELLA SECOHDARIA D [ GRADG - ANND SCOLASTICS 201847 DOCENT! ASSUNTI ENTRO i m
01418

A FASSAGSI0 B RUCLD INTERPROVINGIALE NELL' INFANZES - ANND SCOLASTICS 200017 DOCENTE ASSUNTIENTRO 1L 2014714

#  PASSAGOID [4 RUCLO INTERPROVINCIALE NELLA SECOMDARIA T | GRADC - ANND BECOUASTICD Jrie/1T DOCENTI ASSUNTIENTRO 1L = d
2015

7 COMANDA DI TRASEERIMENTO INTERPROVINCIALE PER LA SCUCLA BECONDARIA DI I GRADC: ANNG SCOUASTICD 2098417 - DOSENRTI m
ASSUNTT ENTRO 1L 207415

""ﬂ
Minivlere deliTsiruzions, dellUniversith & dells Riceres
L'elenco delle domande disponibili rimane invariato anche dopo linserimento di una delle domande. Il sistema

controlla comunque che per quella tipologia esiste gia una domanda inserita e non permette un altro
inserimento.

Nel seguito si illustrano, a titolo di esempio, le funzionalita di presentazione della Domanda di Trasferimento
interprovinciale per la scuola secondaria di secondo grado.

Nella schermata sono elencate le sezioni che compongono tale tipo di domanda. Si procede selezionando il
simbolo “>”per espandere ognuna delle sezioni:

e  Anzianita di servizio
Per la dichiarazione deglielementi utili ai finidel conteggio dell'anzianita diservizio del docente

e  Esigenze di famiglia
Per la dichiarazione dieventualiesigenze difamiglia, che costituiscono titolo dipriorita nel trattamento
della domanda

o Titoli generali
Per la dichiarazione deititolidistudio qualidiplomiuniversitari,conseguimento deldottorato diricerca,
corsidiperfezionamento, ecc

e Precedenze

Per la dichiarazione deititoli di precedenza legati allassistenza Legge 104/92 o per utilizzi che danno
diritto a precedenza (utilizzo presso strutture ospedaliere/carcerarie, istruzione per adultiecc.)
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e Posto speciale o di sostegno
Tipo posto da considerare per il trasferimento (obbligatorio)

e Preferenze
Per indicare leventuale disponibilita allinsegnamento in scuole con finalita specifiche (ospedaliere,
carcerarie, dellistruzione per gliadulti, liceieuropei).
E’obbligatorio indicare almeno un ambito territoriale, mentre ¢ a scelta del docente indicare anche la

preferenza su una o piu province.

e Indicazione Allegati
In questa sezione vengono caricatile dichiarazioni preventivamente inserite nella funzione ‘Gestione

Allegati’disponibile nella sezione di POLIS “Altri Servizi”

E/DDEI'-‘-‘--‘-"?B&A B';F-'ASFE RMENTO INTERPROVINCIALE PER LA SCUOLA SECORDARLA DI § GRADD- ANND SCOLASTIOD 201817 - DOCENTI ASSUNTI
NTRO IL 207141

B Compliare ke diverse segioni della donmanda

B Satvataggio Dati Domanda
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© 00

Di seguito sono riportate le informazioni richieste in ciascuna sezione:

Anzianita di servizio

.

o DOMANDA DI TRASFERIMENTC INTERPROVINCIALE PER LA SCUCLA SECONDARA D
ENTROR 201413

i Compiiane je dverse serionl della comanda

AN

Momang Comprmssio o ann o SeniTio atiaTiamane orasaan Bood
A ECOMANES Qiridics telia nomins nal nuclo o aonarenenTa
Oamara A A1)

Murnans ol s deriverT ola reToaTaRs phuridica gelis noming non
ooperi] da aflativo senirio Jatens B e B note 4) ovesro saniein
pressano mel ruoko Bad personaie asuoaivg S garnae o8 Saniio
Dreasiato Come msagnante taonloo pretioo o ned puoko della soudia
oeilinSangds o regl ST 0F IsTurions Sacondaria of primo &
SACORKO Qraca

BlumEano ComMDRRSSNG (] arnl 0 SeniEio preTucio (etere S 2 B

Bcemiaros 8 el O SandTso presiati in Souoke speclall O sl Foiees
AEATRO0 OHNanenTiand O Su Classd giffsrenziall 0 5u DOST OH S0SEgn0

Burrearos o e 01 Sanfrio o ncdo (sbmeno 3 snnl) prasiatl sengs
Soluriores 0 QoMGinR med CirooiofisSiuno O hokart (SaDen T

PUNtagERc SOUIUNG (12058 O
Argisninl deriesrne fa sanirio presiaco da Shodsne of souols

secontiaris o 1 praco comandat ax-iege SO3GS Susia Soudls
secondaris of 1 gradio (lesera B1)
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Esigenze di famiglia

=

LS NONL | NE.

| e———
& DOMANDA D8 TRASFERIMENTD INTERPROVINCIALE PER LA SCUOLA SEO0ONDARA DI B GRADD- ANND S0OLASTIOD 201617 - DOCENTI ASSUNT
ENTRD L 201415

i Compilane e dherse sexion dedla domEnda

EF12 Cormune il Roonpiunginamo par B rasiarimerno (aers A)

F13 Cormune diovs DISSONG Sssane sl | Igh minoras
ossicomipendant etc. (lenera )

EF14 Miurmeno el fight che nom bbbl compReo Sed annl of 258 (fetera B)

EF15 Pdurmiano ched gl o =28 superions & 51 annl, Fma Ron Superions &

@HCE0T0 o ohe 51 Toving nells assoikis & penmanaTRe IMposSioiins o
camficars] ad wn Drofiooo lavon Betens O

1 Sahetaggio Oat Domanca

miim

WEmisiaro dsiAruzions, dellUinhvarsis o delis Riosros
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Titoli generali

4

-

SR NDNL INE

& DOMANDA D TRASFERIMENTO INTERPROVINCIALE PER LA SCLOLA SECONDARA DI I GRADO- ANNC SCOLASTICD 201617 - DOCENTI AREUINT

ENTRO & 20141135

im Compliane le dhverse sexion] dedla somands

+ Exigenrs ol tnighe
& Trol peoore
Ties conetA Consaguna & Seguio o Superameno of BN pubblico

CONCOS0 onFinaris per ey & ol per Facoeszo & nuodo o
ST O Nuod off Belio mard O supericns & guaiio o
SOTATETETS aTens M)

a7 Bdumano off ciiplom oF SeCiafaTarions CORSAgRIT N COMSd poST-iaunes
(i=Tera B)

T2 Blurmenc o oipiomi LniversRar] consegiat ofne 1l Tholo Ol swudlio
amusmes necessari per facoesso al naola fetera O

TES Bdumeno il Corsd O parlerionamenia &k masser dil dhrata mon interions
a0l 4 snno (Beters E nota 14 allagans D corzato mobiing)

TEa0 Bdurmeano off oo O Reures Cormegti oFfe Al tRolo o stumio
amusimente necassario per facoesso i rolo (etera E)

T2 Conmagrirnamo del dofonato o rlosrca Jaters F)

o Prurmenc ol BaneTipazion] agll asam oi saio Jdetera i)

TEas Corso ol Perfaricnamenno par Mnsagramemo o Lns tisciodng non

ArgRisTic in Tingra STaniens
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Precedenze

PRZE

PRIS

FRID

PRIO

PR

PRI2

PRI

By

Ergy o gl B qulke § S0ente uSLTUEDE SBE3 (OBETRIGNZE PV
cafart. 21 defa L 104527

| docente safrosce cela precedenzs pravats per ghi avent
PR BAR & SofE B CIENITERE SOAEAAEET

Prowrca per i Jualke £ docente usufrmsoe dela precedencs prevats
dalat. 23 soenieg 8, gele L 104507

Frovissis per 1 quale # docente Us
Sall art, 3%, comeni B9 T L 004750 §
oomma 1, punto V dad sont

S0k DELN PoRORSENLE Doty e
b pearvish call g 13,

Assaito par il guake i docents usinosoe dela precedenss prevaka
Gl g 33, comeni Bog T LOTDASEE [nei Smin prey sl ST 13,
atemeia 1, purlo Vdel sontratis reobdta)?

Froweod par i quaie § dooente CRuTEns Sela prRCRdenZE prevists
i | odhaxy GaAvvEnt del pirionals mitEnk & che PEROBDEOE
ndgreita i publbica soorerza™ (art. 13, cormma 1, panie V], contratic

-

Prowmca par ity qua
Salan 15 Seks
ooniratto mobta)

i docente usufruisoe dela precedenzs prevesta
EI N7 (an coenmed 1, ponto W

Froveos pet @ guale § docente usulrusoe Gala poecedensa prevaia
B SEgralc 08l rdundne dele SSSETUAUVE Sndcal resfituite” (an 13
comma 1, punip Vill, contratny mobdit

Il SocentE Chalrable ISD OrRteasnll POV ELE O OB UMRIIRE DBRRO
sinothoe oapedabese™ (art 25 del coatatio mobdital

1l gocantn cHutnascy dela peacRdercy prey S par gi
sinalbate coerke” (B 25 del contratto rmokdity

!l docente wsafruisoe dela precedenza poevists per FROCESSD 88 007li
et Tigiruzeona & B Formknons SeTell BN 7 (01 30 O Sonpabis
mighiita)

Posto speciale o di sostegno

W SOAIRON0

Linsegnante & ancora nel guangqueanc®

Tipa posio da considerane per i (rasfermenin
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Preferenze

La sezione per lindicazione delle preferenze si compone di tre parti: la prima per l'acquisizione della eventuale
disponibilita del docente per insegnamenti specifici, la seconda per I'espressione delle preferenze sugli ambiti
territoriali e, infine, per I'espressione delle preferenze sulle province.

& [Prefensmrs

Ddsponibllia

Sooninlich alfinSAgremanto DRESso ung Souols cspedaliers
sporiinliES alfinsagramento DRSSO uns Souols carceraris

=poninlia alfisTuzions per gil acultl o alliNSEgnamaD S Souoke senale
=poniolica alfinsegrameanto s lingua shosens (5ol par docent] In possesso della specializzagions)

sooninlich alfinsegremeno rel Boz] o)

&.\:' € STE0S AMDONS SSPNRESES S wolonns Sulle SOuche 0] primo &mioino

Preferenze ambiti

| Ao

T
Provinols
Amiblio

Preferenze province

| Fronvineds Amibis di parisnza

Provinods

Ambio dl parisnzs

EE—

E obbligatorio selezionare almeno un ambito e, al suo interno, indicare l'ordine di preferenza sulle sedi
scolastiche che gli appartengono.

Per scegliere 'ambito territoriale si deve selezionare una regione, una provincia e un ambito territoriale e
confermare la scelta con il pulsante “Aggiungi ambito”.
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L'ambito cosi selezionato viene riproposto come primo elemento della lista delle preferenze. Con il bottone “Sedi
scolastiche”, inizialmente di colore arancio, I'aspirante deve indicare l'ordine delle sedi per le quali richiede il
trasferimento.

& PO & E0ACE SRCORS ASONESES N YOOI Srle SO0 SRR D0 S0,

Preferenze ambiti

] Armbio

1 EMI_IA ROMANA AIEITO 0002 P L

Sulla schermata che segue, il sistema propone l'elenco di tutte le sedi scolastiche appartenenti all’lambito
territoriale scelto, ordinate rispetto al codice meccanografico. Il docente pud modificare I'ordine di preferenza,

azionando le frecce E] e completare l'operazione con il pulsante “Salva”.
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Scuole Primo Ambito

I:l Nessun ordinamento

Progressivo Codice
BOPS00302T
z BOPSD0IDIR
3 BOPSDOTO14
4 BOPSO0ED1X

(L

BORCHNA015

G BORCIE0ZA
7 BORIM3D12
] BORIDZ4013

BORIDZ4024

(15}

10 BORI0Z24035
" BOTDO0301L
12 BOTDOOTO1X
13 BOTDO08010
14 BOTDO2401N
15 BOTFOO301V
16 BOTFO2401X

Inedfietro

Denominazione

LICED SCIENTIFICO "BRUNC™

GIORDAND BRUNOD

ARCHIMEDE - SEZ SCIENTIFICA SEZ LING.AN.

ISTITUTO CASTEL MAGGIORE-LIC. SCIENTIFICD

M.M. CANEDI - COORDINATA G. BRUND

G. BRUND - 3EDE COORDINATA

G.BRUNO - S5CUCLA COORDIMATA

IST.FROF.LE "MALFIGHI" - JDONTOTECHICD

IP MARCELLO MALPIGHI

M. MALFIGHI - 3CUCLA COORDINATA

EFREM NOBILI - CODORDIMNATA G. BRUMNO

ARCHIMEDE - ITCG E ITI

ISTITUTO DI CASTEL MAGGIORE - ITCG

ITC SERE COORDINATA

G. BRUMD - SEZIONE ASSOCIATA

I.T. MARCELLD MALFIGHI

© 00

0
PEHFRHERERPBEBEEYBEBEE R
:
HEHEEHEDEE S EHEDSEBEE®

Il sistemaritorna sulla schermata precedente dove viene riportato 'ambito, il pulsante “Sedi scolastiche” assume
ora il colore azzurro e non compare piu il diagnostico “Non & stata ancora espressa la volonta sulle scuole del

primo ambito”.

Lutente puo registrare altri ambiti d'interesse, su quelli successivi al primo non € consentita la scelta delle sedi

scolastiche.

Dopo la selezione di tutti gli ambiti d'interesse, l'utente pud impostare l'ordine desiderato azionando le frecce
+ + S
come visualizzato nella schermata seguente.
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Preferenze ambiti

= Ambita
1 ABRUZZC AMETC D003 Ussfis prong sty

i ABRUZIC AMBITO 0004 I-EJ I_T

) &

: ABAUZZO AMBITO 0313 (=] (%]

Regione

Provincia

E possibile, anche, scegliere una o piu province di preferenza, La scelta é guidata e awiene selezionando le liste
per provincia e per “ambito di partenza” predisposte dal sistema. Per confermare la scelta premere il pulsante
“Aggiungi preferenza’.

La scelta della provincia & opzionale e, quando I'aspirante abbia scelto piu province, € consentito di modificare

+
l'ordine di preferenza, azionando le frecce E [:] .

Preferenze province

= Provincis Ambéto di partenza
AGRIGENTD SICIEIA AMETTS D0t [x] [#] [+]
i ENMA SHCILEA, AMETTO 0011 r [ |
= b @ ' 0
¥ CALTANISSETTA, SHTIEA ALTITO 000 [ ‘J [ *JI [ |,_:

Prowingia

Aehito di partenca

Le preferenze relative alle province possono essere cancellate, se necessario, con il pulsante E]
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Indicazione allegati

Nella tendina compaiono gli allegati preventivamente inseriti nella funzione “Gestione Allegati”
disponibili in altri servizi.

0oDoonooDoe

Se il docente hainserito tutte le informazioni obbligatorie, il sistema consente il salvataggio della domanda

con il pulsante verde “Salva”, in fondo alla pagina.

&) Sahataggio Datl Domanca

3

Il sistema ripropone la pagina di presentazione dellistanza con l'indicazione che l'operazione & stata eseguita
correttamente.
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ISTANADL I NE

G Dormanoe Misponddl
- L SOMANGE TNE & DOREIDS InSecre

B Domance acouishe 038 siEeTa
= 8 POMESEE BITSEN 5 LIS N R0AD SN O DAEIS & MOTED

o SSeEtE SRR SOSET

& Comanie Caponiohl
& PAREAGOND O CATTEDRA WNTERFROVNCIALE NELL ANRITO DELLA BO0O0ULA BECCMNDARLS, D0 1 GRADD - AMNND RODCASTION 20167
COCENT! ASEUNTI ENTRD L 201415
#F  BAREARGE Of MuDu S NTERPRSVINCIALE NELLA PRARDA - ANNG BEDUASTIDD ST16T DOSENT! ASBLNTI ENTRD L 20T41E
& PARSASIRD D RUCLS WTERPROVINCULE NELLA SECOATARTS, D 8 SRADG - ANND EO0LASTIOD M T DOCENT! ARBLNTI ENTRD
L2 E

F  PAESASGND Do RUOLS INTERFROYVINCIALE NELL INFANDA - ANND SOOLASTICD 2018 T DOCENTI ASSUNT ENTRO K. 2016415 %

#F  PASSASGHD Of RUCLC INTERFROVINCIALE NELLA SECOMNDASHA, Di | GRADG - MG SCOUASTICS 20161 T DOCENT! ASSUNTI ENTRO &
e

¢ DOIRANDA Of TRASFERMENTD WTERPROIVINCIALE PER LA SCUDCA SECONDARA D1 N GRADC ANND SCOLASTICD 2016AT - DOCENTI
ASSUNTI ENTRO & 2014M5

jo0ong

I Comante 3o0uiste c3l siskemy

1 L& Sdrnanms Sepsts Spnere Fa%s St O efiete Slage S SRS SERGE LTS deRar

#  DOMANDA i TRASFERMENTO INTERFPROVINGIALE PER 7 G : et
R oo e« ano s seosaree Il i R B D55
2016717 - DOCENT! ASSUNT! ENTRO . 5014418

i

EENiery S Pilrarions, delf Ualwisf L0 & Solle Pissfoe

Nella sezione Domande acquisite dal sistema ¢ presente la domanda inserita dal docente, nello stato di
# Domanda in bu:uzz.-a_

Per ognuna delle tipologie di domande disponibili nel sistema, pud essere compilata ed inviata una sola

domanda. Se il docente prova ad inserire una domanda per una tipologia di domanda gia utilizzata | sistema
invia il seguente messaggio.
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Fan & possibile inserre un'alra domanda di questa ipologia.

Tale operazione di inserimento puo essere effettata, quindi, previa cancellazione della domanda precedente.

Il docente puo usufruire di punteggi diversi, a seconda dell’ambito territoriale in cui si collocano le preferenze e
le tipologie di posto richieste (‘posto comune” e “posto di sostegno o posto speciale”).

Con la selezione del pulsante “Calcola punteggio” viene prospettato il punteggio con il quale l'aspirante
partecipera alle operazioni di mobilita.

Il punteggio base : viene calcolato in base alle voci relative all'anzianita di servizio e ai titoli generali;

> punteggio aggiuntivo per i figli : viene calcolato in base alnumero difiglidieta inferiore ai6 annie alnumero
difiglidieta superiore a 6 annima inferiore a 18;
> punteggio aggiuntivo per il comune di ricongiungimento : viene assegnato ai soli docenti che hanno

compilato la casella corrispondente;

» punteggio aggiuntivo per il comune di assistenza figli : viene assegnato aisolidocentiche hanno compilato
la casella corrispondente;

> punteggio aggiuntivo su sostegno : viene calcolato in base alla casella relativa al servizio prestato su
sostegno e viene scorporato dal punteggio base solo per i docenti che richiedono sia posto comune che
posto disostegno/specale (in quanto viene assegnato solo per l'accesso a postidisostegno o speciali)

Per confermare linoltro della domanda viene richiesto diinserire il codice personale (ottenuto al momento
della registrazione al portale POLIS) e premere il tasto “Conferma”

pubblica Bistruzione

e v Ot | NE.

Indec v d Codete pardnnale

e il Iswwrhons, dollUniversith o dalln Bicoroe

Ilsistema ripropone la pagina iniziale dove viene data evidenza che la domanda ¢ stata inviata allufficio scolastico
provinciale.

Nella sezione Domande acquisite dal sistema ¢ presente la domanda inserita dal docente, nello stato di .
r* Domanda inviata

Dopo aver inoltrato la domanda, il sistema invia al docente una e-mail con la notifica dell'avvenuto inoltro della
domanda.

La stessa domanda come suggerito dal messaggio, viene salvata in pdf allinterno dell'archivio personale del
docente nel portale POLIS.

Solo le domande ‘inviate” saranno successivamente visibili ufficio della provincia di titolarita per 1 i dovuti
controllie solo le domande convalidate parteciperanno alle operazionidi mobilita.
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pubblica Mstruzione

ST Nt INE

e

& Domznda dizponindil

~i= Gornamle ofys & posinile freperine

[ Cornznoe acoquishe dal sistema
- = gornands SoouSTe A sisterna meel o0 3700 of Dores o inofnenol

¥ Lo gormanda & xiats imens sifdificio soafo. Vierficees neds serione ARTHIAD (ReTHOME FAVGE ool poraie] ia presamrs pefis dormancs = nedia. camefis o posaa s
roezions el o oogikcs proveniente da Do Rione

i Domiance dispontalll

F  PASSAGE0 O CAT TEDRA INTERFRCVINCIALE NELLANETD DIELLA, 000, SECTMNDARIA, D B SRADD - ANRD SOOCASTICD 26T
DOCENTI ASSUNTE ENTRO L 201445

& PASSNGSERD Di FAADLOD INTERPROVENCEIALE MELLA PRFIAREA, - AMNC SCOLASTICD 201847 DOCENTE ASSURNTI ENTRO B 201415

#  PASSAGE0 OF RUCLD INTERFROYINCIALE NELLA SECTNDNRLA. DI N ERADG - ANMO SCOCASTICD S016M T DOSENTT ASSUBITI ENMTRD
L 2r4s

& PASSAGERD D RO INTERPROVINCEALE MELL INFANTZIA, - ARNO SIDOLASTICD 206N T DOCENTI ASSUNTI ENTRO IL 20445

# FASSAGHO ¥ FUOLD INTERFSOVINCIALE NELLA SECOMDMRIA DN | BRADD - AMMD SCOLASTICO 201617 DOCENTI ASSUNTI ENTRO L m
TS

# DOMANDA D TRASFERMENTO INTERFROVINCIALE PER LA SCUDLA SECONDARLA DN 1 GRADC- ANND SCOLASTICD I018MT - DOCENTI
ASEUNTI ENTRO I 201445

I Dromance soquishs dai slsems

L' L= pomands devono assens wiate prima of esgens prese in Caroo oagl wiicl samsoriall

ECMANDA, D TRASFERIMENTO BTERFROVICINLE PSR LA SI0UDLA,
SECOMOARIN D B SRADC- ABMO SCDUASTIC 206 T - DOCENTI ASSUNTI
ENTRO L 201445

 Domarda in borza
r* Domanda s

mn

Minisisro deiPisirurions, dsi'Uiniverois ¢
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4.2 MODIFICA O CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA

Al termine dellinserimento, la domanda risulta salvata in modalita automatica nel sistema, da qui puo essere .
visualizzata, aggiornata, stampata e cancellata selezionando gli appositi pulsanti che si trovano in
corrispondenza delladomanda stessa. Inoltre & possibile uitlizzare il pulsante “Calcola punteggio”.

4.3.1 Modificadelladomanda

Anche dopo l'invio della domanda all'ufficio scolastico provinciale & possibile, previo annullamento dell'invio e
fino alla data di disponiblita dell'istanza, rientrare nella domanda per modificarla o cancellarla. Con

annullamento la domanda torna nello stato di # Domanda in bozza
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pubblica Bs

o
T
.,

]
L

1STan DL | NE

- = ]

G Domange disponiall
== dommarie e & possinis Fearine

& Domanos acquishe dal slslems
- L= goemarie aoquishe & st red 060 ST off Dorns o oo,

WF i cetle oo & as oo, Sl oeeicar mraoinans mik ooarsTion] o MmoHEE SOOOMmE DRODRTarE S U FR0wD TR

& Domands dispoatalll

& PASSASEED DI CATTEDEA, INTERPROVINCIALE NELUAMSITD DELLA SCUCHA SECOMDWRIA D41 GRADD - ANPID SODEASTICD 20161 T
DOCENTE ASSUNTI ENTRO 1L 201415

& PASSADED Df FIOCLO INTERPROVINCILLE NETLA PRILAFLA - ANND SCOLASTIO0 20454 T DOCENTI ASSUNTI ENTROD L 301443

& PASSASEEC Df FOOLD MNTERPROVENCIALE NELLA SECONDARIA Di N SRADD - ANMO SO0UASTICO 20A6H T DIOCENTE ASSUNTIENTRD
g o S

& PASSASEEC DF FUOLD MNTERPROVENCIALE NECLA SECONDARIA DI | GRADD - ANMD SO0 ASTICD J016M T DOTENTI ASSUNTI ENTRO I
20i4nE

& DOMANDA, 0f TRASFERIIENT O STERPRCVIMNCIALE PER LA SCUGLA. SECONDARIA DI B GRADC- ANMD S00UASTIOD Z06HN T - DOCENT
ASSUNTI ENTRO . 201445

#  FASSASEC Df RUCLO INTERPROVINCIALE NELL IFANTIA - ANND SCOLASTICD J01647 DOCENTI ASSIUNT] ENTRO I 201443 m

& Domanos soquishe a3 Sisems

| L= gormande gevono essene inviaos prima o assens prese in Carioo cagdl wfcl temioriall

#  DOMANDA D) TRASFERMENTD MTERFRDVMIIALE PER m ,
LA SCUDLA SECOMIARLA D! i GRADC- AMND SCOLASTICD

SCEM T - DDCENTI ASSUNTI ENTRO L 2071445

# Domanga in boeza
& Doemancs wista

i
Minisisro dadfisirurions, dsiMinhversis =

Dopo l'aggiornamento sara quindi necessario un nuovo invio.
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4.3.2 Cancellazione della domanda

Per cancellare una domanda gia inviata, l'utente deve prima annullarne linvio e successivamente attivare il
pulsante “Cancella” . Segue la richiesta di conferma della cancellazione con il seguente messaggio:

ST N Dy | NE

58 WO

Condecra

Ministeio delfistrutions, deilUniversith @ dells Ricorca

Per confermare selezionare Si, selezionare invece No per annullare l'operazione.

Per confermare la cancellazione della domanda inserire il codice personale e premere il tasto “confermﬂ”.

Indec v d Codete pardnnale

il

Minheaes dodlMsmurhons, doll Wniversah ¢ dalln Ricorce
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4.3.3 Stampadelladomanda

Tra le funzionalita disponibili per ciascuna domanda inserita € presente il tasto “STAMPA”.
La stampa pud essere sempre prodotta indipendentemente dallo stato delladomanda.

La stampa riporta tuttiidati acquisiti e lo stato delladomanda “Bozza”, ‘Inviata’e “Inivio Annullato”.

4.3.4 Annullo invio

Dopo linvio della domanda, entro | termini previsti, & possibile annullare l'invio della domanda. A fronte
dellannullamento dellinvio, viene eliminata dall’archivio la copia delladomanda nello stato “inviato” e viene
inserita una copia della domanda con lo stato “Invio Annullato”. Tale copia viene ricoperta a fronte di un

successivo invio.
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